Regulamin postepowania mediacyjnego

Postanowienia wstepne

Regulamin okresla zasady postepowania mediacyjnego w Kancelarii
Mediacyjnej Matgorzaty Gradek - Lewandowskiej prowadzacej dziatalnos$¢
gospodarczg pod firmg Kancelaria Mediacyjna Matgorzata Gradek -
Lewandowskg, pod adresem: ul. Mokotowska 41 lok. 2B (00 — 551
Warszawa), NIP: 5271680943, REGON: 140262830 (zwanej dalej ,LGL"), w
sprawach zwigzanych z wiasnoscig intelektualng oraz innych przyjetych do

mediacii.

Definicje poje¢ uzytych w niniejszym regulaminie:

Regulamin niniejszy regulamin

Mediator mediator wspotpracujacy z LGL

Strony podmioty pozostajace w sporze, ktore chcg wszczaé

postepowanie mediacyjne albo pomigdzy ktorymi toczy
sie postepowanie mediacyjne

Uczestnik podmiot bioracy udziat w mediacji bedacy Strong lub

osobg trzecig bioracq udziat w mediacji za zgoda Stron

Petnomocnik podmiot, ktéremu Strona udzielty umocowania do

reprezentowania w zwigzku z zaistniatym sporem i
postepowaniem mediacyjnym

Sesja mediacyjna odbywa sig¢ w ciggu jednego dnia i trwa maksymalnie 2

godziny; do czasu trwania Sesji mediacyjnej wlicza sie przerwy;

przekroczenie okreslonego w zdaniu pierwszym czasu trwania Sesji
mediacyjnej, jest rownoznaczne z rozpoczeciem kolejnej Sesji mediacyjne;j.

Sesja mediacyjna moze by¢ wspolng sesjq Stron lub sesjq odrebng

Mediatora z kazdg Strong oddzielnie

Mediacje na zasadach okreslonych w Regulaminie przeprowadza si¢ przy

rozwigzywaniu sporow, jesli:

a. strony sporu ztozyty do LGL zgodny wniosek o przeprowadzenie
mediacji (wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu);

b. jedna ze Stron zlozyta wniosek o przeprowadzenie mediacji, a druga
strona w terminie 14 dni od dorgczenia jej kopii tego wniosku
poinformowata LGL lub Stronge o wyrazeniu zgody na
przeprowadzenie mediacji; brak zgody drugiej Strony w okreslonym

terminie powoduje, ze sprawe pozostawia sie bez rozpoznania, o
czym informuije sig¢ wnioskodawce;

C. podpisujac umowe, ktdrej dotyczy spdr, strony zawarly w nigj
postanowienia dotyczace rozwigzywania sporéw zwigzanych z
umowg w drodze mediacji i zdecydowaty o przeprowadzeniu mediacji
w LGL.

Strony sporu i mediator mogg zgodnie okreslicé odmienne reguly

postepowania mediacyjnego niz zawarte w niniejszym Regulaminie, z

zastrzezeniem powszechnie obowigzujacych przepiséw oraz zasad

postepowania mediacyjnego w nastepujacych dokumentach stanowigcych

zatacznik nr 2 do Regulaminu: Standardow Prowadzenia Mediacji i

Postepowania Mediatora z 2006 r. oraz norm Kodeksu Etycznego

Mediatorow Polskich z 2008 r. uchwalonych przez Spoteczng Rade ds.

Alternatywnych Metod Rozwigzywania Konfliktéw i Spordw przy Ministrze

Sprawiedliwo$ci oraz Kodeksu Etyki Radcy Prawnego — Mediatora

uchwalonych przez Osrodki Mediacji Radcéw Prawnych.

Przepisy dotyczace ochrony danych osobowych sg stosowane przez LGL

odpowiednio, zgodnie z politykg prywatno$ci LGL udostepniong na stronie

lgl-iplaw.pl, stanowigcg zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Podstawowe zasady postepowania mediacyjnego

Strony zobowigzujg sie do wspotdziatania z Mediatorami w dobrej wierze, a
w szczegolnosci do przedktadania wymaganych dokumentéw, sktadania
wyjasnien i uczestniczenia w Sesjach mediacyjnych.

Mediator zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy informacii, o ktérych
dowiedziat si¢ w trakcie prowadzenia postepowania mediacyjnego.
Obowigzek zachowania poufnosci istnieje réwniez po zakorczeniu
postepowania mediacyjnego. Strony zobowigzujq sie do zachowania
poufno$ci oraz, ze nie bedg powotywac sie w toku postepowania przed
sadem lub sadem arbitrazowym na propozycje ugodowe, propozycje
wzajemnych ustepstw lub inne o$wiadczenia sktadane w postepowaniu
mediacyjnym.

Strony nie bedg powotywacé sie w toku postepowania przed sgdem lub sadem
arbitrazowym na propozycje ugodowe, propozycje wzajemnych ustepstw lub
inne o$wiadczenia sktadane w postepowaniu mediacyjnym.



Mediator nie moze by¢ petnomocnikiem Stron w postepowaniu sagdowym lub
arbitrazowym dotyczacym przedmiotu mediacji.

Mediator powinien by¢ bezstronny i niezalezny przez caly czas trwania
postepowania mediacyjnego oraz bezzwtocznie ujawni¢ Stronom wszelkie
okolicznosci, ktére mogtyby wzbudzi¢ watpliwosci co do jego bezstronnosci i
niezalezno$ci.

W postepowaniu mediacyjnym Strona moze by¢ reprezentowana przez
petnomocnika.

Uczestnicy moga by¢ obecne na Sesji mediacyjnej jedynie za zgodg Stron i
Mediatora.

Mediator moze odmdwi¢ prowadzenia mediacji jedynie z waznych powodéw,
0 ktorych jest obowigzany niezwtocznie powiadomi¢ Strony i LGL.

Wszczecie mediacji

Mediacje uwaza sie za wszczetg z dniem:

a. wplyniecia do LGL pisemnego zgodnego wniosku Stron o
przeprowadzenie mediacji z zastrzezeniem lit. d ponizej;

b. z chwilg ztozenia w LGL wniosku o przeprowadzenie mediacji z
dotaczonym dowodem doreczenia jego odpisu drugiej Stronie, jezeli
Strony wigze umowa o mediacje;

c. w kazdym innym przypadku niz okre$lone w lit. a i b powyzej z chwilg
wyrazenia zgody na mediacje przez wszystkie Strony;

d. skutecznego  uzupetnienia  brakdéw formalnych  wniosku o
przeprowadzenie mediacji.

Whiosek o przeprowadzenie mediacji powinien by¢ zgodny ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu. Je$li wniosek o
przeprowadzenie mediaciji nie zawiera okreslonych we wzorze stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Regulaminu, LGL wzywa wnioskodawce do uzupetnienia
brakéw w okre$lonym terminie. W przypadku nieuzupetnienia brakéw
whniosku lub braku wniesienia optaty administracyjnej w terminie okreslonym
przez LGL, postgpowanie mediacyjne uwaza sie za niewszczete.

Wyznaczenie mediatora
Postepowanie mediacyjne prowadzone jest co do zasady przez jednego
Mediatora.

Jezeli postepowanie prowadzi wigcej niz jeden Mediator, Mediatorzy dziatajg
wspdlnie, wspotpracujac ze sobg i majac réwnie prawa i obowigzki.

Strony mogg w trakcie mediacji zrezygnowa¢ z Mediatora badz poprosi¢ o
zmiane Mediatora. W takim przypadku, o ile Strony nie wybiorg innego
Mediatora wspétpracujacego z LGL, nastepuje zakoriczenie postepowania
mediacyjnego prowadzonego przez LGL.

Zadania i obowiazki mediatora

Mediator prowadzi postepowanie mediacyjne wedtug zasad wskazanych w
niniejszym Regulaminie, w dobrej wierze, z zachowaniem zasad zawartych
w dokumentach stanowigcych zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Mediator niezwtocznie po otrzymaniu informacji 0 wyborze lub wskazaniu go
do przeprowadzenia mediacji w konkretnej sprawie, kontaktuje sie
telefonicznie lub e-mailowo ze Stronami informujac je o podstawowych
zasadach mediacji i przewidywanym toku postepowania.

Mediator nie rozstrzyga sporu miedzy Stronami, lecz stara sie ufatwi¢
Stronom osiggniecie porozumienia.

Mediator nie moze udziela¢ porad prawnych zadnej ze Stron.

Mediator moze w ramach Sesji mediacyjnych odbywaé spotkania z kazdg ze
Stron pod nieobecno$¢ drugiej Strony (sesja odrebna) za zgodg Strony
nieobecnej.

Mediator dla lepszego rozumienia stanowisk Stron, moze sporzadza¢
podczas przebiegu postepowania mediacyjnego notatki na wtasny uzytek,
ktdre zobowigzany jest zniszczyé z momentem zakoriczenia postepowania
mediacyjnego.

Na kazdym etapie postepowania Mediator moze zwréci¢ sie do kazdej ze
Stron o przedstawienie dodatkowych informaciji. Mediator nie ujawnia drugiej
Stronie informacji przedstawionych przez Strone przeciwng, chyba ze
udzielajac informacji Strona wyrazita na to zgode.

Postepowanie mediacyjne

Postepowanie mediacyjne prowadzi sie w siedzibie LGL albo w wyjatkowych
przypadkach poza jej siedziba. Za zgodg Stron mediacja moze byC tez
prowadzona z wykorzystaniem technologii komunikowania sie na odlegtos¢.



Jezykiem postepowania mediacyjnego jest jezyk polski. . Na wniosek Stron
postepowanie moze by¢ prowadzone w innym jezyku z udziatem ttumacza, o
ile jest to konieczne. Strony pokrywajq koszty ttumacza bioracego udziat w
postepowaniu.

Rozpoczecie Sesji mediacyjnej nastepuje z chwilg rozpoczecia mediacii
przez Mediatora.

Strony mogq korzysta¢ z ekspertow lub specjalistdw posiadajacych
udokumentowang wiedze w danej dziedzinie. Koszt takiej pomocy Strona
pokrywa we wiasnym zakresie, chyba Ze obie Strony wyrazajq chec
skorzystania z takiej pomocy, wtedy koszty pokrywane sg przez Strony w
réwnych cze$ciach badz w czesciach ustalonych przez Strony.

Doreczenia

Pisma przeznaczone dla Stron dorecza sie na adres petnomocnika, a jezeli
Strona nie ustanowita petnomocnika, na adres siedziby lub miejsca
zamieszkania Strony albo jej miejsca statego pobytu, chyba ze Strona
wskazata inny adres do korespondencji. Strona oraz jej petnomocnik maja
obowigzek niezwtocznie zawiadamia¢ LGL oraz drugq Strone postepowania
0 zmianach adreséw, o ktérych mowa w ust. 1. W razie niedopetnienia tego
obowigzku pisma dorecza sig na ostatni znany adres i uznaje si¢ za
doreczone.

Strony mogq uzgodni¢ inny wymagany sposéb doreczenia pism oraz forme
dowodu doreczenia.

Whiosek o wszczecie postepowania mediacyjnego dorecza sie drugiej
Stronie listem poleconym za zwrotnym po$wiadczeniem odbioru.

Pisma przeznaczone dla LGL dorecza sie bezpo$rednio na adres:
Mokotowska 41 lok. 2 B, 00-551 Warszawa, listem poleconym albo na adres
e-mail: biuro@Igl-iplaw.pl, jesli taka forma zostata przyjeta przez Strony i
LGL.

Zakonczenie postepowania mediacyjnego

Postepowanie mediacyjne kofczy:

a. zawarcie lub niezawarcie ugody przez Strony;

b. rezygnacja z prowadzenia mediacji zgtoszona przez Strone lub Strony
postepowania mediacyjnego;

C. o$wiadczenie mediatora 0 bezcelowosci lub  niemoznosci
prowadzenia mediacii;

d. niewniesienie optat, od ktorych uzaleznione jest prowadzenie
mediacii.

2. Mediator powinien zakoAczy¢ postepowanie mediacyjne przed zawarciem
ugody, jezeli uzna, ze:

a. przestat by¢ bezstronny lub neutralny w sprawie;

b. Strona trwale nie moze uczestniczy¢ w postepowaniu mediacyjnym;

C. Strona nie chce uczestniczyé w postepowaniu mediacyjnym;

d Strona uczestniczy w postepowaniu mediacyjnym w celu osiggniecia
nieuczciwych korzysci;

e. osiggniecie porozumienia w sprawie nie jest mozliwe.

3. Po zakonczeniu mediacji Mediator niezwtocznie zawiadamia LGL o
zakonczeniu postepowania mediacyjnego.

4, Z przebiegu mediaciji sporzadza sie protokdt, w ktérym oznacza sie miejsce i
czas przeprowadzenia mediacji, imi¢ i nazwisko (nazwe) oraz adresy Stron,
imig i nazwisko mediatora oraz wynik mediacji. Protokét podpisuje Mediator.

4, Jezeli Strony zawarty ugode przed Mediatorem, ugoda stanowi odrebny
dokument. W przypadku braku ugody, Mediator LGL stwierdza w protokole
niemozno$c¢ jej zawarcia.

9. Optaty i koszty postepowania mediacyjnego
1. LGL pobiera nastepujace optaty:

— optata wstepna/administracyjna;

— optata mediacyjna;

— zaliczka na wydatki.

2. Strona sktadajgca wniosek o0 wszczecie postepowania mediacyjnego uiszcza
bezzwrotng optate administracyjng w wysokosci 250 zt. Bezzwrotna optata
wstepna pobierana jest tytulem poniesienia wydatkdw zwigzanych z
podjeciem przez LGL czynnosci administracyjnych wszczynajgcych
postepowanie mediacyjne.

3. Niezwtocznie po otrzymaniu wspdlnego wniosku o przeprowadzenie mediacji
lub wyrazeniu zgody przez drugg Strone na przeprowadzenie mediacji w
razie ztozenia wniosku o mediacje przez jedng ze Stron, LGL zwraca si¢ do
Stron o uiszczenie w terminie 7 dni optaty mediacyjnej obliczonej wynoszacej



10.

11

500 zt od kazdej ze Stron za pierwszg Sesje mediacyjna. W przypadku
nieuiszczenia opfaty mediacyjnej w terminie okreSlonym w zdaniu
poprzednim, postepowanie mediacyjne uwaza sie za niewszczete.

W toku mediaciji, przed kazdg sesjq mediacyjng LGL wzywa Strony do
uiszczenia optaty mediacyjnej zgodnie z ust. 3 powyzej. Nieuiszczenie optaty
mediacyjnej w zakreSlonym terminie powoduje, Zze sesja mediacyjna nie
dochodzi do skutku i zostaje wyznaczony kolejny termin sesji mediacyjnej, o
czym zawiadamia sie Strony. Powt6rne nieuiszczenie optaty mediacyjnej w
wysokoSci i terminie wskazanym przez LGL powoduje zakoriczenie
postepowania mediacyjnego.

Mediacja moze by¢ przeprowadzona pod warunkiem otrzymania przez LGL
wymaganej optaty mediacyjne;.

Jezeli w postepowaniu mediacyjnym bierze udziat wiecej niz jeden Mediator,
optata mediacyjna, wskazana w ust. 3 powyzej, ulega zwielokrotnieniu
stosowanie do liczby Mediatorow.

Strony uiszczajq optaty na rachunek bankowy LGL.

Strony sa zobowigzane do wnoszenia zaliczek na wydatki zwigzane z
przeprowadzeniem mediacji, w tym w szczegdInosci na koszty podrozy
(delegaciji) mediatoréw, opinie biegtych i ttumaczy oraz najem pomieszczen
do przeprowadzenia mediacji (w przypadku prowadzenia postepowania
mediacyjnego poza siedzibg LGL) oraz noclegéw dla mediatoréw.
Nieuiszczenie zaliczki, o ktdrej mowa w ust. 8 powyzej, w wysokosci i terminie
wskazanym przez LGL, powoduje wstrzymanie postepowania mediacyjnego.
LGL powtornie wzywa Strong/Strony do wniesienia zaliczki. Powtorne
nieuiszczenie zaliczki w wysokosci i terminie wskazanym przez LGL
powoduje zakoriczenie postepowania mediacyjnego.

W przypadku zakonczenia postepowania mediacyjnego przed rozpoczeciem
Sesji mediacyjnej, Strony zobowigzane sg uisci¢ wydatki zwigzane z
przebiegiem postepowania, w szczegdlnosci z organizacjg Sesji mediacyjnej
(koszty podrézy, noclegdw mediatorow LGL, wynajmu pomieszczer do
przeprowadzenia mediaciji) poniesione przez LGL przed jej rozpoczeciem,
ktorych pomimo dotozenia nalezytej starannosci nie udato sig uniknag.
Pozostate wydatki, w tym koszty ewentualnej pomocy prawnej, strony
pokrywajg we wtasnym zakresie.

12.

13.

14.

10.

Po zakoriczeniu postepowania mediacyjnego Strony otrzymujg od LGL
fakture VAT, uwzgledniajacg poniesione koszty, w tym opfaty oraz
ewentualne wydatki.

Wszystkie optaty przewidziane w niniejszym Regulaminie postepowania
mediacyjnego powieksza sie 0 nalezny podatek od towaréw i ustug wedtug
stawek obowigzujacych na dzien wystawienia faktury.

Za uiszczenie kosztow mediacji Strony sg odpowiedzialne solidarnie, przy
czym o ile strony nie uzgodnity na piSmie inaczej, koszty mediacji obcigzac
beda kazda ze Stron w cze$ciach réwnych.

Postanowienia koncowe

Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy lub w zwigzku z nig, strony
zobowigzujq sie do rozwigzania w drodze mediacji w O$rodku Mediacji przy
Okregowej Izbie Radcédw Prawnych w Warszawie, zgodnie z
postanowieniami Regulaminu Os$rodku Mediacji przy Okregowej Izbie
Radcéw Prawnych w Warszawie obowigzujacym w dniu ztozenia wniosku o
przeprowadzenie mediacji.

Niniejszym Regulamin obowigzuje od dnia 24 pazdziernika 2022 r.



